
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

M A N U A L  P A R A  E L  U S U A R I O  

 



 

 

1. Iniciar sesión. 
 

https://fiscalcloud.mx/app/   
 

2. Descargar el archivo layout. 
 

 Vaya al apartado de: Herramientas > Importar  

 

 

 Seleccione “Plantilla empleados” 

 

 

 

https://fiscalcloud.mx/app/


 

 

3. Llenar el archivo con los datos de los empleados.  
 

 Una vez descargue el archivo, deberá agregar la información 
correspondiente.  (Los datos fiscales deben ser de acuerdo a 
la Constancia de Situación Fiscal).  

 

 Algunos datos, los puede obtener de los catálogos 
disponibles en la parte superior 

 

 

 



 

 

NOTA: 

 Los apartados señalados con asterisco son obligatorios.  
 Para agregar más de un RFC, el llenado es de manera vertical.  
 Verifique los apartados en donde se debe agregar la clave de 

acuerdo al catálogo interno que se mencionó en el punto 
anterior.  

 

 

4. Subir archivo. 

Se deberá importar el archivo para su validación, el proceso lo realiza 
desde el mismo apartado en donde realizo la descarga.  

Herramientas > Importar 

 



 

 

Si el archivo no tiene errores será visible un mensaje en color verde, 
esto quiere decir que puede dar click en “Importar” para finalizar el 
proceso.  

 

 

Si el archivo tiene errores, se recomienda que lo revise para realizar 
las correcciones.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
www.fiscalcloud.mx 
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