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S O N E P A R  
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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



INFORMACIÓN DE LA FACTURA

Descripción

Agregar la serie y
folio de la factura 
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Folio1

Descripción

Agregar la etiqueta
correspondiente a

la empresa:

GAL = Alcione 
STGO: Distribuidora

Santiago

ObligatorioUtilizar solo
mayúsculas.

Restricciones Obligatoriedad

Empresa2



DETALLE

Descripción

Escribir el folio de OC Obligatorio

Utilizar total de
caracteres incluidos
en el Documento. 

Ejem: "AL-000458745"

Restricciones Obligatoriedad

Orden de compra1

Descripción

Agregar la Fecha
de recibo de Artículos

Obligatorio

Utilizar formato
dd/mm/aaaa

 Ejem:
 15/06/2023

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de recibo2

Descripción

Número secuencial
que se asigna a cada

línea de detalle
 (1,2, 3…)

ObligatorioDependiendo las líneas
de detalle descritas

en su factura

Restricciones Obligatoriedad

N° línea de artículo3



Descripción

Indicar el código de
fabricante indicado

en la Orden de Compra
Obligatorio

En caso de no contar
con ella, incluir la clave

interna utilizada por
Sonepar Mexico

Restricciones Obligatoriedad

Código de artículo4

Descripción

Precisar la unidad de
medida contenida en
la orden de compra

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Unidad5

Descripción

Agregar la cantidad
de Artículos

Obligatorio
-

Restricciones Obligatoriedad

Cantidad6

Descripción

Agregar el importe
total de cada Artículo,

incluyendo los acuerdos
comerciales

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Importe sin IVA7



TOTAL

Descripción

Agregar la suma del
importe sin IVA de todas

las partidas incluidas
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Importe1
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