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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



INFORMACIÓN DE LA FACTURA

Descripción

Número de la orden
de compra Nadro

Obligatorio10 dígitos

Restricciones Obligatoriedad

Número de orden de compra1

Descripción

Plazo de pago
en días

Obligatorio
Máximo 

3 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Plazo en días2

Descripción

Favor de colocar el
número de

entrega entrante
Obligatorio

Máximo 
10 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número de entrega3



Descripción

Agregar el número
de posición Orden

de Compra
ObligatorioMáximo 

3 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número de posición orden de compra4

Descripción

Total por
posición  OC

ObligatorioSeparar los
decimales con punto

Restricciones Obligatoriedad

Total5

Descripción

Agregar el código
EAN de cada producto Obligatorio

Máximo
15 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código EAN de cada producto6

Descripción

Agregar las piezas
entregadas por posición

ObligatorioMáximo
9 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Piezas por cada posición7
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