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M A NUA AL D E L LENADDO




INTRODUCCION

La Addenda es un complemento de infor-
macion personalizada que se agrega a un
Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDD.

Una Addenda contiene informacion comer-
cial, logistico y de operacion, requerida por
empresas receptoras a sus proveedores de
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
cion contenida de la addenda no forma
parte de los requerimientos del SAT para
una Factura Electronica y esta puede variar
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtencion de datos que son im-
portantes para el proceso de recepcion de
mercancias y automatizacion de pagos a
proveedores.




IDENTIFICACION DE FACTURA

Addenda Koblenz

= Al el el Wolblerix

DEMTIFICACION DE FACTURA

Tipo Serie y Folio

Sslecciona Tipo

- Seris y Folio

oD

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
, Valor fijo: . .
Tipo de documento seleccionar INVOICE Obligatorio

e Serie y folio

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar la seriey
folio de la factura

. Obligatorio
correspondiente

INSTRUCCION ESPECIAL
INSTRUCCION ESPECIAL
Instruccion Espedial Total Total com letra
Selecciona Instruccion w Toeal Total Letra




0 Instruccion especial

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccione el codigo

Valor fijo
277

Obligatorio

oa

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregue el monto

total de su factura - Obligatorio

9 Total con letra

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el importe

- Obligatori
total en letra bligatorio

IDENTIFICACION DE ORDEN

IDEMTIFICACION DE ORDEM
Tipo Referencia Fecha

Sslecciona Tipo - Referencia dd / mm/ azaa ™




Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccione el

sl N Obligatorio

Valor fijo

(2] Roferencia -

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Si no se cuenta con el

numero de orden de
N° de orden compra, colocar cero Obligatorio
de compra como valor.

Maximo 35 caracteres

oD

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Fecha del pedido

de la referencia - Opcional

INFORMACION ADICIONAL

INFORMACION ADICIOMNAL
Tipo Referencia

Zslacciona Tipo w Referencia




Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Valor fijo a seleccionar:

Seleccionar el valor
fijo de la referencia

Obligatorio
+ ATZ= N’ de aprobacion

(valor fijo con 0).

(2] Roferencia <

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Tipo de dato:
. alfanumeérico , _
Agregar la referencia Obligatorio

Maximo 35 caracteres

NOTA DE ENTREGA (OPCIONAL)

MOTA DE ENTREGA
Referencia

Referenca

o Referencia

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Folio de la Recepcion

Folio de la Recepcion de Compra (RC) Obligatorio

de Compra (RC) Formato:

999-999999999
(Almacén-Folio)

Maximo 35 caracteres.




COMPRADOR

COMPRADOR
Cadigo Comprador Contacto
Codigo Comprador Comtacio

c Codigo comprador

Descripcion Restricciones
Codigo GLN Maximo
del comprador 13 caracteres
2

Descripcion Restricciones

Agregar nombre

del comprador
VENDEDOR
VEMDEDOR
Tipo Codigo Vendedor
Salecciona Tipo - Codigo Vendedor

o™

Descripcion Restricciones

Obligatoriedad

Opcional

Obligatoriedad

Opcional

Mimero Provesdor

Contacto

Obligatoriedad

Seleccionar el
codigo fijo

Obligatorio




e Cadigo de vendedor

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Si no se cuenta con

Se indica el numero el GLN del proveedor,
global de localizacion colocar Obligatorio

(GLN) del proveedor 0000000000000
como valor

e Numero de proveedor

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el contacto Tipo de dato:

del proveedor Numérico Opcional

UBICACION
UBICACIOM
Cadigo Ubicacion Mombra Codigo Postal
Ciodigo Ubicacion Momibre Cadigo Postal
Direccian

Direccion

e Caodigo de ubicacion

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Se indica el numero Si no se cuenta con
global de localizacion el GNL, colocar .
(GLN) de la ubicacion a 0000000000000 Opcional

entregar la mercancia
Maximo 13 caracteres




Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Razon social de la
empresa a donde se
va a embarcar

Maximo

35 caracteres Opcional

e Caodigo postal

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Ingresar el Codigo
postal del lugar.

- Opcional

e Direccion

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Ciudad donde se
encuentra el domicilio - Opcional
a donde se embarcara

MONEDA

MOMNEDA
Tipo Funcign Tipo Cambio

L}

Salecciona Tipo - Salecciona Tipo - Tipo Cambio




Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar el tipo
de moneda a utilizar

e Funcion

- Obligatorio

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar el valor fijo - Obligatorio

e Tipo de cambio

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar la tasa de . .
cambio correspondiente - Obligatorio
a la moneda seleccionada




LINEAS KOBLENZ

LINEAS KOBLEMNZ

Tipo MNimerao de linea

Salecciona Tipo "

Tipo Id Alterna Producto
Salecciona Tipo -
Descripdion

Descripcian

Nimero de lines

Id Alterma Producto

Cadigo EAM

Unidad Cantidad

Salecciona Tipo

Precio Bruto Precio Meto
Precio Bruto Fracio Meto
Referencia Tipo Impuesto
Referancis Salecciona Tipo
Monto Impuesio Categona Impuesto

Maonto Impuesto

Monto Neto

Monto Meto

o™

Descripcion

Salecciona Tipo

Restricciones

Cédigo EAN

Cédigo EAN

Lenguaje

Selecciona Tipo

Cantidad

Cantidad

Tipo

Sefecciona Tipo

Porcentaje Impuesto

Forcentaje Impussto

Monto Bruto

MWonto Bruto

Obligatoriedad

Seleccionar el
valor fijo

[2Y Nimero denea

Descripcion

Restricciones

Obligatorio

Obligatoriedad

N’ Secuencia
en la linea

Maximo
O caracteres

Opcional




3 X Codigo EAN

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

. Si no se cuenta con el
Codigo EAN del codigo EAN del producto, Obligatorio
colocar 0000000000000

e Tipo ID alterna producto

articulo solicitado

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar
el valor fijo

e ID alterna producto

- Obligatorio

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

En el caso de facturas
asociadas a RCs de
Agregar el Numero Servicios o No-Productos
de parte del producto que no incluyen un
numero de parte, se
debe colocar el numero
de la partida en la RC

Obligatorio

(6] Longusic

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Seleccionar el tipo
de lenguaje de la - Opcional

descripcion




(7 J vescripcion’

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Agregar descripcion Maximo Obligatorio
clara del articulo 255 caracteres

6 Unidad cantidad / Unidad de medida

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar la
unidad de medida - Obligatorio
correspondiente

oarm

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Agregar la cantidad Tipo de dato: :
correspondiente Numeéerico Opeensl

(10Y Procio bruto}

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el precio Tipo de dato:

bruto de la mercancia Numerico Obligatorio




(11 Precioneto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Agregar el precio Tipo de dato: Obligatorio
neto de la mercancia Numeérico
12

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar el valor fijo - Obligatorio

(13 Referencia

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Numero de
identificacion del .

impuesto. Tipo de dato: ,
Numero asignado Alfanumerico Olpeioel

al comprador por una
Jjurisdiccion de impuesto

@ Tipo de impuesto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar el
tipo de impuesto - Obligatorio
correspondiente




@ Porcentaje impuesto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el porcentaje
del impuesto
seleccionado

en el paso anterior

_ Obligatorio

@ Monto impuesto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el monto
correspondiente -
al impuesto

Obligatorio

@ Categoria impuesto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar la .
categoria del impuesto Opcional

@ Monto bruto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Importe bruto de
la linea de articulo - Obligatorio




(19 Monto neto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Importe neto de

) , - Obligatorio
la linea de articulo 9
TOTALES ADDENDA
Monto Monto Base Tipo Fmpuesto
oo honto Base Sefecciona Tipo -
Porcentaje Impuesto Monto Impuesto Categoria Impuasto
Forcentaje Impuesto Monto Impussto Sedecciona Tipo b

Monto A Pagar

tomio A Fagar

oD

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Agregar el monto _ |
de la linea del articulo } Obligatorio




[2Y oo base

Descripcion Restricciones

Agregar el monto
base correspondiente -
a la linea del articulo

9 Tipo impuesto

Obligatoriedad

Opcional

Descripcion Restricciones

Seleccionar el
tipo de impuesto -
correspondiente

e Porcentaje impuesto

Descripcion Restricciones

Obligatoriedad

Opcional

Obligatoriedad

Tasa del impuesto
seleccionado

e Monto impuesto

Descripcion Restricciones

Opcional

Obligatoriedad

Monto
correspondiente
al impuesto
seleccionado

Opcional




@ Caodigo impuesto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Seleccionar
la categoria de = Opcional
impuesto

6 Monto a pagar

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Monto total a pagar

, Obligatori
por la factura L
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