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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



Descripción

Fecha del
documento

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de entrega2

Descripción

Seleccionar el tipo
de documento

correspondiente
ObligatorioSeleccionar el valor:

ORIGINAL

Restricciones Obligatoriedad

Estatus del documento1

INFORMACIÓN DE LA FACTURA



Descripción

Agregar el N°
de la factura 

correspondiente
Obligatorio

Estará estructurado
de la siguiente manera:

Número de serie +
N° de folio.

Máximo
17 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número asignado por el emisor2

Descripción

Seleccionar el
tipo de transacción

correspondiente
Obligatorio

Seleccionar el valor:
INVOICE

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de transacción1

CONTENIDO



SELLER

Descripción

Agregar la
fecha en la que se 

entregará la mercancía
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de entrega5

Descripción

Agrega la
fecha de pedido
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de pedido4

Descripción

Agregar
el N° de pedido
correspondiente

Máximo 
35 caracteres

Obligatorio

Restricciones Obligatoriedad

Número de pedido3



Descripción

Seleccionar el código
para identificar qué

tipo de identificación
secundaria se le

asignó al proveedor

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo3

Descripción

Número de
proveedor asignado 

por el comprador
Obligatorio5 dígitos

numéricos

Restricciones Obligatoriedad

Identificación secundaria del proveedor2

Descripción

Indicar el número
global de localización

del vendedor
13 dígitos Opcional

Restricciones Obligatoriedad

GLN1



Descripción

Razón social de
la empresa a donde

se va a embarcar
Opcional

En caso de ser
diferente al comprador,

o el nombre de la bodega
o centro de distribución.

Máximo 35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Nombre o Razón social2

Descripción

Agregar el N° global
de localización de la
ubicación a entregar

la mercancía

 Opcional13 dígitos

Restricciones Obligatoriedad

GLN1

SHIP TO/ DIRECCIÓN ENTREGA MERCANCÍA 



Descripción

Seleccionar Cedis
final en la que se

entregara la mercancía
Obligatorio

-

Restricciones Obligatoriedad

Bodega destino6

Descripción

Agregar el
código postal

correspondiente
OpcionalMáximo 

9 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código postal5

Descripción

Ciudad donde se
encuentra el domicilio
a donde se embarcará

Opcional
Máximo 

35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Ciudad4

Descripción

Domicilio a donde 
se embarcara la

mercancía
Opcional

Calle, número
exterior, número

interior y colonias.

Máximo 
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Domicilio3



Descripción

Identificación del
N°. pedimento

Opcional

Para productos
de importación.

Máximo 
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Identificación del N° pedimento1

ADUANA (OPCIONAL)

Ubicación donde se especifica el identificador de la aduana. Para productos de
importación.

Descripción

Seleccionar la región 
a la que pertenece el

producto
Obligatorio

“En caso de que la
factura sea de celulares

se vuelve requerida 
esta información”.

Restricciones Obligatoriedad

Región8

Descripción

Seleccionar
Cedis que recibe

la mercancía
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Bodega receptora7



Descripción

Seleccionar la moneda
utilizada para detallar
la relación de facturas

Obligatorio

Todas las cantidades
posteriores serán
expresadas en la

divisa detallada en
esta etiqueta

Restricciones Obligatoriedad

Moneda1

DIVISA (CURRENCY)

Apartado que indica el tipo de divisa utilizada, para efectos de comprobantes
fiscales digitales emitidos UNICAMENTE se podrá utilizar como divisa la moneda
nacional (MXN), sin embargo dentro de la etiqueta addenda que es informativa
se podrá detallar en otra. Lo detallado en esta etiqueta deberá coincidir con lo
declarado en las etiquetas del SAT considerando el tipo de cambio.

Descripción

Código para
identificar qué tipo
de identificación

secundaria

Obligatorio.

Siempre y cuando se
llene el punto anterior

Seleccionar el valor:
TN

Restricciones Obligatoriedad

Tipo2



Descripción

Agregar el monto
de la cotización del oro

Esta información se 
vuelve requerida en

facturación de joyería
-

Restricciones Obligatoriedad

Cotización del oro1

COTIZACIÓN DEL ORO

Esta información se vuelve requerida en facturación de joyería

Descripción

Agregar la tasa de
cambio que se aplica 

a las monedas
 Opcional

Máximo 
3 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Tasa de cambio3

Descripción

Seleccionar la
función de la divisa  Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Función de divisa2



Descripción

Seleccionar el
cargo o descuento

correspondiente
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Indicador de cargo o descuento1

INFORMACIÓN DE LOS CARGOS O DESCUENTOS GLOBALES

Descripción

Indicar quien 
mueve la mercancía Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo3

Descripción

Nombre de la
empresa que

transporta
la mercancía

Obligatorio

En caso de que el
proveedor contrate los
servicios de un tercero

para transportar la
mercancía, sería el

nombre del tercero el
que iría en este apartado

Restricciones Obligatoriedad

Flete caja2



Descripción

Agregar la
cantidad monetaria o
porcentaje global del

cargo/descuento

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Cantidad monetaria o porcentaje global5

Descripción

Seleccionar el tipo de
servicios correspondiente

al cargo o descuento
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de servicios4

Descripción

Agregar el
indicador de

secuencia de cálculo
Opcional

Si el descuento y/o
cargo no se aplica a un

precio fijo, se debe
incluir el indicador de la

secuencia de cálculo

Restricciones Obligatoriedad

Indicador de secuencia de cálculo3

Descripción

Seleccionar la
información del por

qué se genera el
cargo o descuento

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Imputación de descuento o cargo2



Descripción

Agregar el Número
secuencial que se 
asigna a cada línea 

de detalle

OpcionalMáximo 
5 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número secuencial1

PRODUCTOS

FORMULARIO DE LA FACTURA



Descripción

Seleccionar el tipo
de identificación

adicional

Obligatorio

En caso de no utilizar
el código EAN de artículo

(GTIN), el artículo se puede
indicar de forma alternativa

mediante los siguientes
conceptos:

• Número interno
del comprador 

BUYER_ASSIGNED
• Número interno

del vendedor
SUPPLIER_ASSIGNED

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de identificación4

Descripción

Agregar el Código que
Coppel asigno al artículo.
Poner el número de serie

ó GTN del producto
(Separados por pipes ”|”)

Obligatorio

SOLO CELULARES:
NOTA* Si son Chips de

celulares, deben de tener
el IMEI de cada uno.

Máximo 
6 dígitos

Restricciones Obligatoriedad

Número de identificación adicional para el artículo3

Descripción

Agregar el código
EAN del artículo 

solicitado
Opcional

Máximo
14 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código EAN del artículo solicitado2



Descripción

Agregar la unidad
de medida utilizada 

para el producto
Obligatorio

Máximo 
3 caracteres:

PZA, KGM, SER, etc

Restricciones Obligatoriedad

Unidad de medida8

Descripción

Agregar la cantidad
facturada del producto
en la línea de artículo 

actual

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Cantidad facturada del producto7

Descripción

Agregar la descripción
del artículo

ObligatorioMáximo 
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Descripción del articulo solicitado6

Descripción

Seleccionar el idioma en
que esta la descripción 

del artículo
Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Idioma en que esta la descripción del artículo5



Descripción

Agregar el modelo
del producto/artículo

solicitado
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Modelo12

Descripción

Información adicional 
de lote del producto

facturado
Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Información adicional de referencia en el detalle de productos11

Descripción

Agregar el precio
neto del producto
correspondiente

ObligatorioTipo de dato:
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Precio neto del artículo10

Descripción

Agregar el precio
sin incluir descuentos

y/o cargos
 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Precio bruto del artículo9



INFORMACIÓN DE LOS CARGOS O DESCUENTOS

Descripción

Fecha de producción
del lote Formato

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de producción2

Descripción

Agregar el N° de
lote del producto

facturado
 Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

N° de lote1

INFORMACIÓN DE LOTE



Descripción

Indicar la secuencia
de cálculo. 

Si el descuento y/o
cargo no se aplica a un

precio fijo, se debe
incluir el indicador de

la  secuencia de cálculo

Opcional
Máximo 

15 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Indicador de secuencia de cálculo3

Descripción

Seleccionar la
imputación de

cargo descuento
correspondiente.

 Información del por
qué se genera el cargo

o descuento

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Imputación de descuento o cargo2

Descripción

Seleccionar el
indicador de cargo

o descuento
correspondiente

 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Indicador de cargo o descuento1



IMPORTES MONETARIOS

Descripción

Agregar Importe
monetario del cargo o
descuento por unidad

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Importe monetario por unidad5

Descripción

Agregar el
porcentaje del cargo

o descuento
 Obligatorio

Máximo
5 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Porcentaje descuento4



Descripción

Agregar el material
del que está hecho el
articulo (Artículos de

Blancos)

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Material4

Descripción

Esta sección es
requerida solo para 

algunas áreas y
productos de Coppel,
en  cada elemento se
especifica para que 

productos son requeridos

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Características3

Descripción

Agregar el importe
neto de la línea 

de artículo
ObligatorioMáximo 

2 decimales

Restricciones Obligatoriedad

Importe Neto2

Descripción

Agregar el importe
bruto de la línea

de artículo
 Obligatorio

Máximo 
2 decimales

Restricciones Obligatoriedad

Importe bruto1



Descripción

Indicar el peso
en gramos de 
cada artículo

 ObligatorioTipo de dato:
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Peso artículo8

Descripción

Especificar el kilataje
de cada articulo

 ObligatorioTipo de dato:
Decimal.

Restricciones Obligatoriedad

Kilataje7

Información detallada de productos de joyería.
Se vuelve Requerida en joyería

Descripción

Indicar la unidad
de medida

ObligatorioGRM= Gramo

Restricciones Obligatoriedad

Unidad medida6

Descripción

Agregar el  Gramaje 
de relleno que traen

artículos  como:
colchas, cojines, etc

Opcional
Tipo de dato:

Decimal

Restricciones Obligatoriedad

GrmRelleno5



Descripción

Indicar el peso total
en gramos de las
líneas de artículo

 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Peso2

Descripción

Monto total de las
líneas de artículos

 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Total líneas artículos1

Apartado que indica se definirán los totales de las características físicas de la
factura. (Este elemento se vuelve requerido en facturación de joyería)

TOTAL CARACTERÍSTICAS FÍSICAS

Descripción

Indicar la unidad
de medida

ObligatorioGRM = Gramo

Restricciones Obligatoriedad

Unidad medida9



Descripción

Seleccionar el tipo de
descuento o cargo

correspondiente
Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de descuento o cargo2

Descripción

Seleccionar el
indicador de cargos

y/o descuentos
consolidados

 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Indicador1

TOTAL CARGOS

Descripción

Indicar la unidad
de medida

ObligatorioGRM = Gramo

Restricciones Obligatoriedad

Unidad de medida3



Descripción

Seleccionar el tipo
de impuesto  Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tax1

TOTAL CARGOS

Descripción

Agregar el Importe
a pagar antes de

impuestos
Obligatorio

Tipo de dato: 
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Importe a pagar antes de impuestos4

Descripción

Agregar el monto
total de los cargos

o descuentos
 Obligatorio

Tipo de dato: 
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Monto3



Descripción

Agregar el monto total
a pagar por la factura

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto total a pagar5

Descripción

Seleccionar el
identificador de

impuesto retenido
o transferido

 Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tax categoría4

Descripción

Agregar el monto
total del impuesto Obligatorio

Tipo de dato:
 Decimal.

Debe coincidir con el
monto declarado en el
esquema del SAT en la

etiqueta impuestos

Restricciones Obligatoriedad

Tax monto3

Descripción

Agregar el porcentaje
correspondiente del

impuesto
 Obligatorio

Tipo de dato: 
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Tax porcentaje2



www.fiscalcloud.mx
Línea Directa: (442) 670 1143

WhatsApp: (442) 437 2966
Correo Electrónico: ventas@fiscalcloud.mx  

Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx


