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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



Descripción

Agregar el número de
contrato proporcionado

por el comprador
Opcional

Se utiliza para
relacionar la factura

con un contrato

Restricciones Obligatoriedad

Número de contacto2

Descripción

Indicar el número
de O.C emitido por

el comprador.
Opcional

De no contar con 
el N° de O.C debe

agregar el valor “NA”

Restricciones Obligatoriedad

Número de orden de compra1



Descripción

Indica el N° de
documento de

transporte o entrega 
utilizado con la

conexión de entrega
de la mercancía

Opcional
Si existen varios

números de documentos
de transporte debe

separarlos por comas "," 

Restricciones Obligatoriedad

Número de documento de transporte o entrega5

Descripción

Cuenta de correo
electrónico del
proveedor para
colocarse como

referencia

Opcional
Máximo

256 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Email4

Descripción

Indica el nombre de
la persona de contacto 

del proveedor

 Opcional

Persona que realizó el
pedido o la persona

que aprueba la factura

Máximo 60 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Persona de referencia3



Descripción

Fecha de vencimiento.
 Es la fecha en que se
debe pagar la factura

Opcional
Si se realizarán

múltiples pagos
no debe informarse

Restricciones Obligatoriedad

Fecha de pago9

Descripción

Indica la clave de
la moneda en la cual

se expresa el CFDI
Opcional3 caracteres

de longitud

Restricciones Obligatoriedad

Clave de la moneda8

Descripción

Indica el N° del
departamento/sitio/

fabrica del destino
de entrega

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Número de departamento/sitio/fábrica de destino entrega7

Descripción

N° de proveedor que
el comprador tiene

asignado en el
sistema (receptor)

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Número de proveedor6



INFORMACIÓN EXTRA

Descripción

Se utiliza para identificar
el tipo de información

que contiene el elemento
siguiente

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

Descripción

Información adicional
que el proveedor

crea relevante

Obligatorio cuando se
agrega información en

el apartado anterior
-

Restricciones Obligatoriedad

Información adicional2

Descripción

Indica el N° de días
en los que debe

realizarse el pago de
la factura

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Termino de pago10



Descripción

N° de O.C emitido por el
comprador relacionado

al CFDI emitido
Opcional

De no contar con el
Número de Orden de

Compra debe informar
el valor “NA”

Restricciones Obligatoriedad

N° de Orden de compra2

Descripción

Indicar el número
de orden de la

línea/fila /concepto,
iniciando desde

el número 1

Opcional

Tipo de dato:
Numérico

Máximo 15 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número de orden de la línea1

LINEAS



Descripción

Apartado para indicar
el código de producto

por el comprador
Opcional

Se utiliza para relacionar
los productos con las

líneas de la O.C.

Restricciones Obligatoriedad

Código de producto por el comprador5

Descripción

Indicar el número de
contrato proporcionado

por el comprador
Opcional

Se utiliza para
relacionar la factura

con un contrato

Restricciones Obligatoriedad

N° de contrato4

Descripción

Indica el número de
línea de la O.C. 

Se utiliza para relacionar
los productos de la línea

de factura con una
línea de O.C.

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

N° de Línea de la Orden de compra3



Descripción

Información adicional
que el proveedor

crea relevante

Obligatorio cuando
se agrega información 
en el apartado anterior

-

Restricciones Obligatoriedad

Información adicional2

Descripción

Se utiliza para
identificar el tipo de

información que
contiene el elemento

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

INFORMACIÓN EXTRA LINEA

Descripción

Indica el N° de documento
de transporte o entrega
utilizado para la entrega

 de la mercancía

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

N° de documento de transporte o entrega6
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