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ADDENTDA
BASWARE

M A NUA AL D E L LENADDO




INTRODUCCION

La Addenda es un complemento de infor-
macion personalizada que se agrega a un
Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDD.

Una Addenda contiene informacion comer-
cial, logistico y de operacion, requerida por
empresas receptoras a sus proveedores de
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
cion contenida de la addenda no forma
parte de los requerimientos del SAT para
una Factura Electronica y esta puede variar
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtencion de datos que son im-
portantes para el proceso de recepcion de
mercancias y automatizacion de pagos a
proveedores.




Addenda Basware

= Quitar Addenda Basware

Nimero de Orden de Compra Nimero de contrato
Mimera de Orden de Compra Mdmero de contrato
Persona de Referencia Email
Persona de contacto del provesdor Email
Nomero de documento de transporte o entrega Namero de proveedor
Mumero de documento de transporte o entrega Mamero de provesdar
Niamero de departamento/sitio/fabrica de destino entrega Fecha de Fago
Mumero del departamentadsitio/fabrica del destine de entrega Fecha de Pago
Termino de Pago Clave de |la moneda Versign
Termino de Pago Clave de |z moneda 2.0 Y

o Numero de orden de compra

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Indicar el numero De no contar con
de O.C emitido por el N de O.C debe Opcional
el comprador. agregar el valor "NA”

e Numero de contacto

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Agregar el numero de Se utiliza para
contrato proporcionado relacionar la factura Opcional

por el comprador con un contrato




e Persona de referencia

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Persona que realizo el
Indica el nombre de pedido o la persona Opcional
la persona de contacto ~ due aprueba la factura peiond
del proveedor
Maximo 60 caracteres

(4 ] Email

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Cuenta de correo
electronico del
proveedor para

colocarse como

referencia

Maximo oo L
256 caracteres pcCiona

6 Numero de documento de transporte o entrega

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica el N° de

documento de Si existen varios
transporte o entrega  humeros de documentos Opcional
utilizado con la de transporte debe

conexion de entrega  separarlos por comas "'
de la mercancia




6 Numero de proveedor

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

N° de proveedor que
el comprador tiene _ Opcional
asignado en el
sistema (receptor)

0 Numero de departamento/sitio/fabrica de destino entrega

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica el N” del
departamento/sitio/
fabrica del destino
de entrega

- Opcional

e Clave de la moneda

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica la clave de
la moneda en la cual
se expresa el CFDI

e Fecha de pago

3 caracteres

de longitud Opcional

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Fecha de vencimiento. Si se realizaran .
Es la fecha en que se multiples pagos Opcional

debe pagar la factura no debe informarse




@ Termino de pago

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica el N* de dias
en los que debe

, - Opcional
realizarse el pago de s
la factura
INFORMACION EXTRA
Informacioén Extra
# Tipo Informacion Adicional Acciones

ﬁ.ﬁgregar Infarmacian Bxtra

Informacién Extra

Tipo Informacién adicional

Tipo de informacidn extra Posicion de la partida en la orden de compra

oD

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Se utiliza para identificar
el tipo de informacion
que contiene el elemento
siguiente

e Informacion adicional

- Opcional

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Informacion adicional Obligatorio cuando se
que el proveedor - agrega informacion en

crea relevante el apartado anterior




LINEAS

Lineas
Numero de Linea OrdenCompra Numero de Contrato Codigo de producto Acciones
Lineas
Agregar Linea
Nimero de de orden de la linealfila/concepto Nimero de orden de compra
Nimero de de orden de la lineaffila/concepto Nimero de orden de compra
Namero de linea de la orden de compra Nimero de contrato
Mimera de linea de la orden de compra Mimero de linea de la orden de contrato
Cédigo de producto por el comprador Nimero de documento de transporte o entrega
Cadigo de producto por el comprador Numero de documento de transporte o entrega
o Numero de orden de la linea
Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Indicar el numero - .
de orden de | Tipo de dato:
e oraen ae la o
Numerico

linea/fila /concepto, Opcional
iniciando desde
el numero 1

9 N° de Orden de compra

Maximo 15 caracteres

Descripcion Restricciones Obligatoriedad
N° de O.C emitido por el D? no contar con el
comprador relacionado Numero de Orden de Opcional
al CFDI emitido Compra debe informar

el valor “NA"




e N° de Linea de la Orden de compra

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica el numero de
linea de la O.C.

Se utiliza para relacionar } Opcional
los productos de la linea
de factura con una

linea de O.C.
G N° de contrato
Descripcion Restricciones Obligatoriedad
Indicar el numero de Se utiliza para
contrato proporcionado relacionar la factura Opcional
por el comprador con un contrato

e Caodigo de producto por el comprador

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Apartado para indicar  Se utiliza para relacionar
el codigo de producto los productos con las Opcional
por el comprador lineas de la O.C.




6 N° de documento de transporte o entrega

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Indica el N* de documento
de transporte o entrega - Opcional
utilizado para la entrega
de la mercancia

INFORMACION EXTRA LINEA

Informacion Extra Linea

Tipo Informacion adicional

Tipo de informacion extra Posician de la partida en la orden de compra

X Cocir | G|

oD

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Se utiliza para
|d§nt|ﬁcar le,l tipo de _ Opcional
informacion que
contiene el elemento

e Informacion adicional

Descripcion Restricciones Obligatoriedad

Obligatorio cuando
- se agrega informacion
en el apartado anterior

Informacion adicional
que el proveedor
crea relevante




www.fiscalcloud.mx
Linea Directa: (442) 670 1143
WhatsApp: (442) 437 2966
Correo Electronico: ventas@fiscalcloud.mx
Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx




