o

MANUAL PARA EL USUARIO

TIMBRADO MASIVO
DE NOMINA

(MEDIANTE LAYOUT)




1. INICIAR SESION EN FISCALCLOUD.

https://fiscalcloud.mx/app/

2. DESCARGAR EL LAYOUT.

Ir al apartado de Reportes > Némina CFDI

Generar Factura

Consultar facturas

Clientes

Productos

Comprar folios

Como c( a comenzar a usar el sistema [l Reporte de compras
Timbres disponibles
2 3 Timbres 128

Dar click en el boton verde "Descargar Layout’

€D FiscalCloud Rl LT e SN

[E] Recibos de Némina

B8 Redbos de Mamina



https://fiscalcloud.mx/app/

3. LLENAR LA INFORMACION QUE SOLICITA EL LAYOUT.

Es importante mencionar que la informacion fiscal del empleado
debe estar previamente registrada en la cuenta.

Para agregar mas de 1 recibo en el archivo es de manera vertical
(como se visualiza en la siguiente imagen).

rfc_empleado b no_recibo " dias, _pagados 3 dias_trabajados dias_faltas

FARAS990212MKS 20 15 15 0
FARAS90212MKS 22 15 15 0
FARAS990212MKS 24 15 15 0
FARAS990212MKS 26 15 15 0
FARAS990212MKS 28 15 15 0
FARAS990212MKS 30 15 15 0
FARAS990212MKS 32 15 15 0
FARAS90212MKS 34 15 15 0
FARAS990212MKS 36 15 15 0

4. AGREGAR LAS CLAVES Y MONTOS DE LAS
PERCEPCIONES/DEDUCCIONES

percepcion_clavesat " percepcion_concepto N ion_monto ion_gravado " deduccion_clavesat " deduccion_concepto " deduccion_monto’ deduccion_gravada otros_clavesat | otros_concepto otros_monto | otros_gravado empleado_subsidio
[ 0015 asy. 100 [ 002 1SR 10 ‘002 Subsidio para el ¢ 0 0 0
001 s asy. 150 0' 002 ISR 10 002 Subsidio p | ¢ o o o
001 S asy. 100 0' 002 ISR 10 002 Subsidio p: | ¢ o o o
0015 asy 150 o 002 ISR 10 002 Subsidio parael ¢ 0 0 o
001 s asy. 100 0' 002 ISR 10 002 Subsidio p | ¢ o o o
001 S asy. 150 0' 002 ISR 10 002 Subsidio p: | ¢ o o o
0015 asy 100 o 002 ISR 10 002 Subsidio parael ¢ 0 0 o
001 s as y Jor 150 0' 002 ISR 10 002 Subsidio parael ¢ o o o
001 S sy Jornals 100 0' 002 ISR 10 002 Subsidio parael ¢ o 0 o

NOTA: Para agregar mas de una percepcion/deduccion, se deben
copiar las celdas senaladas en la siguiente imagen:

ion_clavesat ion_clavesat " deduccion_concepto _deduccion_monto deduccion_gravado otros_clavesat  otros_concepto otros_monto  otros_gravado  empleado_subsidio
ael(

002 ISR 10 002 Sul 0 0 []
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [
002 1SR 10 ‘002 su 0 0 [

Y pegarlas al final de lado derecho como se muestra en el ejemplo:

Sion_monto " percepcion_gravado " deduccion_clavesat ' deduccion_concepto " deduccion_monto deduccion_gravado otros_clavesat " otros_concepto "otros_monto " otros_gravado ' empleada_subsidi - i ion_monto ion_gravado
L ¢ 0 0 001 sueldos, Sal: 100 0

100 0 002 15R 10 ‘002
150 o 002 15R 10 002 0 0
100 o 002158 10 "o02 0 0




5. IMPORTAR LAYOT,

De click en el apartado: Reportes > Nomina CFDI > Importar Recibos

EZ Redibos de Némina

B roF | B csv Mostrar | 10w -

Fecha Total Total Total Otros
Emision RFC Empleado Empleado Falic Percepciones Deducciones Pagos Total UuID  Enviado Status Acciones

Se debe seleccionar el archivo del layout correspondiente, asi como
también verificar que, el resto de la informacion sea la correcta 'y dar
click en el boton “Cargar Recibos”,

Serie: Hora
WO w 351 PM
Fecha de Emision Fecha de pago
0701-2026 07-01-2028
Fecha Inicial del Pago Fecha Final del Pago
1-01-2026 15-01-2028
Versidn Tipa Nomina
40 W Ordinaria L
Periocidad

04- Quincena W ChfakepathilayoutHorizontal Eemplo :ar
Mota Timbirar I

NOTA: Si desea timbrar todos los recibos del archivo debe dar click
en el icono “Timbrar”.

Si solo requiere subirlos en borrador, no lo seleccione.




Si al momento de cargar los recibos es visible el mensaje verde,
quiere decir que su archivo no lleva errores y puede continuar para
Timbrar los Recibos y confirmar el timbrado.

Fecha Inicial: 1-01-2026 Métodao de Pago: No Aplica Periodicidad: 04- Quincenal
Facha Final: 15-01-2026 Forma de Pago: En una sola exhibicidn Timbrar: & 51
Fecha de Pago: 07-01-2026 Serie: NOM Emisor: EKUS003173C5
Tipo Nomina: O Versidn: 40
RFC Mo.Recibo  Mombre Apellidas Fecha Laboral NS5 CURP Dias pagados  Total Acciones [JObservaciones &
Fas -] Frevrws g Rl ol 20B40EHE THINRTRTUE EERARLIYMS T CLVY = |
P i, 2024-08-16 siz00] 2
ptew  BDavETITesc e omig s | B
20P4A0816 7 siz00) B
ST 20240816 s2000 |
i, FULNLTUUS 20240816 e o 1B sinoo] B
© 20240816 TSI Rveilen hlleel 15 E i = |
Moeleis 20240816 A B 1 B N |
I - iz — —— - (= | v
= ITFANR R AN - R ac 0N N

Si algun recibo tiene un error, este sera visible en el apartado
*Acciones”. Podra revisarlo para posteriormente corregir el layout.

Si tiene duda con respecto al error, se recomienda que solicite ayuda
con nuestro equipo de soporte.




6. DESCARGAR LOS ARCHIVOS Y/0 ENVIARLOS POR CORREO.

B Redbos de NGmina

B POF | [3 csv
O Fecha Emision RFC Empleado Empleada Falio Totwl Percepciones  Towal Deducciones  Total OwosPagos  Towml  UUID Emdsdo  Staws
o 2026-01-07 2 PRSI S NOM - 14 $10.00 0. $9000 v x x
0 2060407 - : i NOM - 13 $1000 514000 o X
O 226007 NOM- 12 1000 $0.00 33000 o X
O 20260107 NOM - 11 $10.00 $0.00 514000 o X
0O 206007 Feenane 51000 33000 v X
O 20260107 Telaiin T e NOM -9 310,00 v X
0O 20260107 b NOM - 8 $10.00 $50.00 v X
O 20260107 o NOM -7 $10.00 $0.00 519000 o X
[m] 2026-01-07 = NOM- 6 51000 $90.00 v X
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