
 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

M A N U A L  P A R A  E L  U S U A R I O  



 

 

 
1. INICIAR SESIÓN EN FISCALCLOUD. 

 
https://fiscalcloud.mx/app/   

 
2. DESCARGAR EL LAYOUT. 

Ir al apartado de Reportes > Nómina CFDI 

 

 

Dar click en el botón verde “Descargar Layout” 

 

 

 

 

 

 

 

https://fiscalcloud.mx/app/


 

 

3. LLENAR LA INFORMACION QUE SOLICITA EL LAYOUT.  

Es importante mencionar que la información fiscal del empleado 
debe estar previamente registrada en la cuenta.  

Para agregar más de 1 recibo en el archivo es de manera vertical 
(como se visualiza en la siguiente imagen).  

 

 

4. AGREGAR LAS CLAVES Y MONTOS DE LAS 
PERCEPCIONES/DEDUCCIONES 

 

 

NOTA: Para agregar más de una percepción/deducción, se deben 
copiar las celdas señaladas en la siguiente imagen:  

 

 

Y pegarlas al final de lado derecho como se muestra en el ejemplo:  

 



 

 

5. IMPORTAR LAYOT.  

De click en el apartado: Reportes > Nómina CFDI > Importar Recibos  

 

 

Se debe seleccionar el archivo del layout correspondiente, así como 
también verificar que, el resto de la información sea la correcta y dar 
click en el botón “Cargar Recibos”.  

 

NOTA: Si desea timbrar todos los recibos del archivo debe dar click 
en el icono “Timbrar”. 

Si solo requiere subirlos en borrador, no lo seleccione.  

 



 

 

Si al momento de cargar los recibos es visible el mensaje verde, 
quiere decir que su archivo no lleva errores y puede continuar para 
Timbrar los Recibos y confirmar el timbrado.  

 

Si algún recibo tiene un error, este será visible en el apartado 
“Acciones”. Podrá revisarlo para posteriormente corregir el layout.  

Si tiene duda con respecto al error, se recomienda que solicite ayuda 
con nuestro equipo de soporte.  

 

 

 

 

 

 



 

 

6. DESCARGAR LOS ARCHIVOS Y/O ENVIARLOS POR CORREO. 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

www.fiscalcloud.mx 

Línea Directa/ WhatsApp: 

 (442) 670 1143 

Correo Electrónico: info@fiscalcloud.mx 

 


