o

MANUAL PARA EL USUARIDO

GENERAR
COMPLEMENTO
CARTA PORTE

(AUTOTRANSPORTE
FEDERAL)




1. INICIAR SESION EN FISCALCLOUD.

https://fiscalcloud.mx/app/

2. SELECCIONAR EL TIPO DE CFDI A GENERAR.

Ir al apartado Comprobantes > Complementos > Carta Porte.

‘aFiscalCloud 4 m 2 B exusoosiros - i::i;a[:;";;ooma e &

Generar Factura

Consultar facturas

complementos focturacién ) Clientes

ara tu negocio!

Productos

Comprar folios

Reporte de compras

ios para comenzar a usar el sistema

Timbres disponibles:

- =z Timbres 114

3. SELECCIONAR EL TIPO DE COMPROBANTE
(INGRESO/TRASLADO)

= Complemento Carta Porte

[ZAdminDesigns Factura porte TEmear

Fecha Emisidn: 202 08T15:5731
Serie del Certificado: 30001000000500003415
UUID: Sin Timbrar

& Dwosrecae e = oo

ESCLIELA KEMPER URGATE 5A DE OV
ESC H URGATE

RFC ]
copal San Pablo I
Querétara, Querétaro, México CF. 76125

=X

Sin Cliente

Cantidad Clave MNambre Descripcin Unidad Costo Imparte Total o
SubTatsl s 000

Total en Letra:
Total s 000

CERD PESOS DO/100 M
Tipo de Comprobante* Falio Complemento Carta Porte* Usa del CFDI*
Ingresa v cocsssm-960-2840 5041 65602848045 v
Clave Transporte* Exportacién Condiciones de Pago
Selecciona la exportacian v Optiona
Moneds= Método de Pago™ Forma de Pago®

Pazos w Selecdiona una Mémode de Pago W Zglecciona una Forma de Pago w



https://fiscalcloud.mx/app/

Tipo Ingreso: Este tipo de comprobante se debe emitir por la o el prestador del
servicio de transporte que circule por via terrestre en carretera, asi como los
que presten el servicio de:

% Transporte de carga general y especializada.

% Traslado de materiales y residuos peligrosos.

% Traslado local de bienes y/o mercancias, consulta el Apéndice 4 del
presente instructivo.

Tipo Traslado: Este tipo de comprobante se puede emitir por los propietarios,
poseedores o tenedores de los bienes y/o mercancias que formen parte de
sus activos y pueden acreditar el traslado por via terrestre cuando este lo
realicen con sus propios medios.

Los datos que deben considerarse en este tipo de CFDI (factura) son:

% El campo Total debe contener valor cero.

% El RFC del receptor del CFDI (factura), debe ser el mismo que el
registrado para el emisor.

% La clave registrada en el campo Clave de producto o servicio
(ClaveProdServ) de la seccion Conceptos del CFDI (factura) debe ser la
misma que se registre en el campo Bienes Transportados de la seccién
Mercancia del complemento Carta Porte.

4. SELECCIONAR AL CLIENTE.

Debera seleccionar al cliente correspondiente dando click en el boton verde
‘Cambiar cliente”.

Puede buscar al cliente por medio del RFC o Razdn Social.

Q Complemento Carta Porte

leAdminDesignz

& Datos Fiscales: Selecsienar Sucursal & Cliente:

ESCUELA KEMPER URGATE 5A DE CV
ES URGAT

ATE

=X

Sin Cliente

NOTA. Para tjpo Traslado los datos del receptor los agrega en automatico el
sistema.




5. AGREGAR CONCEPTOS DEL PRODUCTO O SERVICIO.

Dar click en el boton verde “+

Eamnpesens
Fecha Emizidn: 2026-071-08T15:57:31

UUID: Sin Timbrar

L g

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE OV MORMA LETICIA DEL OLMO DIAZ
ESCUELA KEMPER URGATE RFC: OODN771008263
RFC: EKLIS00317303 CALLE SANTA FE 108 10 Juriquillz Santz Fe
copal 3an Pabla Il Santiago de Querdtaro, Querstaro, México CF 76230
rétaro, Querétaro, México CF. 76125 [E:norma.delolmo@secdon2etm. com. mix
------------- Teléfona:
Cantidad Clave Nombre Descripein Unidad Costo Imparte Total o
SubTotal 5 000
Total en Letra:
Total s 00
CERO PESOS 00/100 M.N.
Los senalados en azul, son datos obligatorios.
Con O Buscar o
Producto/Servicio
MNombre @ Desoipdon
@ Clave de producto o Q O de unidad de o
servicio (SAT) medida {SAT)
& Catalogo de Productos y Servidios g @ Catdlogo de Unidades de Medida g
@ Cantidad ®covans
N* Identificacidn
L] Ohbjeto de Impuesto 02 - Si objeto de Impuesto [ activar Numera Pedimento

1. Nombre: Nombre del producto/servicio a facturar

2. Descripcidn descripcion del producto/servicio.

3. Clave de producto o servicio (SAT). Agregar la clave del producto de
acuerdo al SAT. En caso de no tener conocimiento de esta, puede dar
click en las letras azules para buscar alguna de acuerdo a lo que va a
facturar.

4. Clave unidad de medida (SAT): Unidad de medida de acuerdo al catalogo
del SAT.




5. Cantidad: Agregar la cantidad del producto/servicio a facturar.

6. Precio venta: Precio unitario del producto/servicio.

7. Descuento (opcional): En caso de su producto/servicio lleve un
descuento, lo puede agregar en este apartado.

8. N’ de identificacion (opcional): También cocido como SKU, UPC, etc.
Correspondiente al producto/servicio.

9. Objeto de impuesto: Seleccionar el tipo de objeto de impuesto del
producto/servicio.

10. N* de pedimento:

6. CONFIGURAR IMPUESTOS.

Dar click en el apartado “Configurar Impuestos” Posteriormente seleccionar los
impuestos correspondientes y agregar la informacion.

Configuracién de impuestos A

I Configurar Impuestos I) I D Iy r=ralE s © Agregar Impuesio

Impuestos Federales

Trasladados Retenidos
A VA
YA VA 16% WA Selecciona un impuesto
Captura manual
D i Selecciona un impuesto
IEFS

Selecciona un impuesto
D IEPS antes de WA

Impuestos Locales

Trasladados Retenidos
[] 1sH5% [[] psazos [[] Hoteleria [] arT262 6%
[] Honorarios [] MPUESTO LOCAL [] 5alMitiar [] MPUESTO CEDULAR
PRUEBA 25%
D WA TEST D MF FRUEBA D impuesto prueba D otro
[] retencién cmic0.2% [[] RETENCION FiSC [] RETENCIGN CMIC0.2% || RETENCION FISC
H.CONG.EDO. 0.2% H.CONGEDD. 0.2%
[] RETENCION COLEG [] RETENCION SFP 0.5% [[] RETENCION COLEG [] RETENCION SFP0.5%
OFES. 0.1% OFES. 0.1%
FROFES.01% [] erusbas FROFES.01% [ -5% AL MILLAR INSPY
WIG. Prusba
D 3decimales D Edecimales
. 551 Al Mil 5% AL MILLAR INSP Y
[[] AMORTIZACISN 30 [ 1sH % U o U VIGLANCIA
MENEY D If\;jl'?sfs:lccsm!:? 5% AL MILLAR D Retencidn Cedular
':':‘____'L‘ - INSPECCION ¥ VIG [ Cedu
> lAlAl edular

arrendamiento
[] AMORTIZACION 50% [] 3% INSP. DE OBRA

D SEFUPU 0.5% |:| 2
Fomento educativo EL0.3% POR
D D CONTROL ¥ VIGILAM

[] DEDUCCIONDELO2% [ | prueha
[ —— v

D local tras tasa 16

Siel tipo de comprobante es Traslado, los impuestos NO deben existir.




7. LLENAR LA INFORMACION DEL FORMULARIO.

Debera llenar la informaciéon solicitada de acuerdo al tipo de comprobante
seleccionado.

Tipo de Comprobante® Folie Complemento Carta Porte® Usao del CFDH*

Ingreso W (CC0E2602-6360- 284 b-a041-6560284bacd5 503 - Gastos en geners L

Clave Transporte® Exportacion Condiciones de Pago

01 - Autotransporte Federa v Salecdona la exportacion ~ Opciona

Moneda*® Método de Pago® Forma de Pago®

Fezoz W Selecdona una Méodo de Pago L Selecciona una Forma de Pago L

Los senalados con asterisco son obligatorios.

8. FORMULARIO CARTA PORTE.

Carta Porte

Distancia Total de Destinos en KMS* Transporte Internacional®

Distancia Recorrida Kms 5 w

Wia Entrada/Salida E/S Territorio Macional Pais de Origen / Destino

¢ Transporte internacional: En este campo se debe registrar o seleccionar
el valor Si o No para indicar cuando el traslado de bienes y/o
mercancias sea de caracter internacional.

Ejemplo:
Transporte Internacional: Si

v" Via de entrada/salida En este campo se debe registrar la clave del
catalogo catCartaPorte.c_CveTransporte del medio de transporte, a
traves del cual las mercancias ingresan o salen del territorio nacional.

v' E/S Territorio Nacional: En este campo se debe registrar el valor Entrada
o0 Salida de acuerdo al tipo de operacion que se realice, importacion
(entrada) o exportacion (salida) de los bienes y/o mercancias.

v' Pais de origen/destino; En este campo se debe registrar la clave del
catalogo catCFDI:c_Pais del pais de origen o destino de los bienes y/o
mercancias transportados.




v Régimen Aduanero: En este campo se debe registrar la clave del
catalogo catCartaPorte:c_RegimenAduanero, para expresar el tipo de
régimen que se encuentra asociado con el traslado de los bienes y/0o
mercancias de procedencia extranjera en un transporte internacional.

Carta Porte

Distancia Total de Destinos en KMS* Transporte Internacional®
Distancia Recorrida Kms S W
Via Entrada/Salida E/S Territorio Nacional Pais de Origen / Destino
w Entrada w

Régimen Aduanero

DA - Depdsito Fiscal.

9. UBICACIONES.

Se deben registrar las ubicaciones de Origen y Salida.

Ubicaciones*

Distancia
Recorrida  Ubicaciones Domicilio Acciones

a) Origen:

Los apartados senalados con asterisco, son obligatorios.

AGREGAR UBICACION ORIGEN

|D Qrrigen @ RFC Remitente® Mombre Remitents
1D Origen RFC Remitents Nombre Remitente
Fecha Salida* Hora Salida*
dd/mm/azaa =] P— ©
Paiz* Estado* Municipio
Buscapais
Codigo Postal® Colonia Localidades disponibles
Colonia
Calle Mo Ext NoInt
Callz No Ext Mo Int
Referencia

Referenda




b) Destino

Los apartados senalados con asterisco, son obligatorios.

AGREGAR UEICACION DESTING

Distancia Recorrida KMS*

ID Destino @ RFC Destinatario™

Fecha Llegada™

dd/mm/aaaa =

Pais* Estado* Municipio

Busca pais

Codigo Postal® Colonia Localidades disponibles

Calle Mo Ext No Int

v" Distancia Recorrida: Se debe registrar la distancia recorrida en kildbmetros
entre el origen y el destino.

Ejemplo: Distancia Recorrida: 1319.20

v" ID de ubicacion (IDUbicacion): Cuando las mercancias tengan diferentes
ubicaciones de tipo origen o destino, el emisor debe asignar un
identificador, el cual debe incluir el acréonimo OR para Origen y DE para
Destino, seguido de 6 digitos numericos.

Ejemplo (Origen): OR000123
Ejemplo (Destino): DEO00456

v’ RFC del remitente o del destinatario: En este campo se debe registrar el
RFC del remitente cuando el valor registrado el Tipo de Ubicacion sea
Origen.

Por otro lado, si el valor agregado en el campo TipoUbicacion es
Destino, se debe registrar el RFC del destinatario.

En caso de que el destinatario sea una persona extranjera se debe registrar el
RFC generico extranjero (XEXX010101000)




10.MERCANCIAS,

@ Peso Bruto Total Unidad Peso Embalaje™* @hum Total Mercancias® Logistica Inversa Recoleccion Devolucion

Peso Eruto Totl Buscar. o Mum Total Mercandas v

Mercancias * 3 agrepar toses ks Procustes [l BB Agrepar Mercancias poe C5v

v" Peso bruto total: Se registra la suma de los campos peso en kilogramos.
(este dato se llena en automatico tomando como referencia la
informacion especifica que se agrega despues).

v Unidad peso embalaje: Clave de unidad de peso que corresponde con el
valor registrado en campo Peso Bruto total.

v" Num. Total mercancias: Numero total de las mercancias registradas. (este
dato se llena en automatico tomando como referencia la informacion
especifica que se agrega despues),

v Logistica interna; Se puede habilitar para su registro cuando el tipo de
servicio corresponda a una operacion de logistica inversa, Recolecciéon o
Devolucion.

T

a) Agregar todos los productos:

Permite agregar la informacion del paso 5 a excepcion del peso.

b) Agregar Mercancias por CSV:

AGREGAR MERCAMNCIA C5V

Selecciona un archive CSV con la informacion de las mercancias. @ .l'.w Plarmilla Mercancias

Archivo C5V
Mo == eligid ningdn archivo

# (arga Bienes Transportados Descripcion  Cantidad Clave Unidad Dimensiones  Peso EnKg  Material Peligroso Ma

« [
B Cancelar




Tomar en cuenta la guia de llenado que se muestra al dar click en el icono ?

GUIA LLENADO
* - Campos Obligatorios

BienesTransp*: Clave de producto de los bienes yfo menancias

Descripcion®: Atributo para detallar las caracteristicas de los bienes yfo mercancias

Cantidad®: Cantidad total de los bienes yfo mercancias que se trasladan

Olavelnidad®: Clave de la unidad de medida aplicable para la cantidad de los bienes yfo mercandas

Dimensiones: Atributo para expresar las medidas del empague de los bienes y/o mercandias

PesoEnKg*: Peso estimado de los bienes yfo mercancias en kilogramos

MaterialPeligroso: Atributo para expresar si los bienes y/o mercancias que se trasladan son considerados material peligroso, opdones: SifNo
CveMaterialPeligroso: Clave del tipo de material peligroso que se transporta

Embalaje: (lave del tipo de embalaje que se requiere para transportar el material o residuo peligroso

DescripEmbalaje: Descripcion del embalaje de los bienes y/o mercancias que se trasladan
FracdonArancelaria: Oave de la fraccidon arancelaria que comesponde con la desoripcidn de los bienes yfo mercandas
TipoMateria: Oave del estado de la materia o producto

DesoripconMateria: Descripcion del estado de la materia o producto

TipoDocumento: Clave del tipo de documento aduanero que se encuentra asociado al traslado de los bienes y/o mercancias
NumPedimento: Namero de pedimento de importacion que se encuentra asociado con los bienes yfo mercancias
ldentificador: Identificador o folio del documentn aduaners que se encuentra asociado con los bienes y/o mercancias
RFCimportador: RFC del importador de los bienes yo mercandas que fue registrado en la documentacdidn aduanera

c) Agregar Mercancia:

Esta opcion permite agregar la informacion mercancia por mercancia.

AGREGAR MERCANCIA =
Limpiar campos
Bienes Transportados™® Descripcion™ Canmtidad™ Clave Unidad*®
Buscar.. - Descripeion Cantidad Bauscar... -
Unidad* Dimensiones Material Peligroso Peso En Kg*
Urnidad Cimensiones Mo w Peso Enkg
Fraccion Arancelaria UUID Comercio Exterior
Buscar. - UUID Comercio Exterior
Tipo Materia
01 - Materia prima L

Documentacion Aduanera *

Tipo Documenta MumPedimento Identificador RFC Acriones

B Cancelar Agregar Mercanca [




d) Eliminar todas las Mercancias:

Permite eliminar todas las mercancias registradas (en caso de tener algun
error).

B

ienes Descripcidn Cantidad Valor Acciones

0111514 FIERNA DE CERDO 1 90

11. CANTIDAD QUE TRANSPORTA.

En esta seccion se puede registrar la cantidad de los bienes y/o0 mercancias
que se trasladan y seran distribuidas o captadas en distintos puntos, a fin de
identificar el punto de origen o destino, se pueden registrar las veces que sea
necesario.

Cantidad que Transporta = Agregar Cantidad

Cantidad 1D Origen ID Destino Clave Transporte Acciones

12. FIGURAS DE TRANSPORTE.

Este apartado sirve para registrar la informacion correspondiente a las partes
del transporte con las que se realizara el traslado de los bienes y/o
mercancias, siempre que no sean propiedad del emisor del CFDI con
complemento Carta Porte.

Figuras transporte *

-
RFC Operador Mombre Operador Registro Fiscal Acciones

= rorere|




AGREGAR FIGURA DE TRANSPORTE Q Busrar

[[] Guardar para futuras cartas porte -Iii

Figura Nombre * Identificacion®

Seleccionauna opoion W Nombre Selecriona una opoion W
Domicilio
Pais* Estado® Municipio

Selectiona pais

Codigo Postal* Colonia Localidades disponibles
Busca Colonia
Calle Mimera Exterior Mimero Interior
Calle Mimero Exterior Nimero Interior
Referencia
Referencia
O Cancel Agregar Fgura 0]

13. AUTOTRANSPORTE FEDERAL.

Autotransporte Federal

Permiso® Num Permiso SCT*

MNum Permiso SCT

v' Permiso: En este campo se debe registrar una clave del catalogo
catCartaPorte:c_TipoPermiso correspondiente.

v" Numero de permiso SICT: En este campo se debe registrar el numero de
permiso otorgado por la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes (SICT) o la autoridad analoga, a la unidad que realiza el
traslado de bienes y/o mercancias en territorio nacional.

14. IDENTIFICACION VEHICULAR.

Identificacion Vehicular (GRS

Configuracién Vehicular* Feso Bruto Vehicular® Placa VM Ao Madelo VW=

= - Camidn Unitario (2 lzntasen sle. - Peso Bruto Vehicular Flaca W Afio Modelo WM

v Configuracion Vehicular: clave asignada al tipo de transporte en el que se
realiza el traslado de los bienes y/o mercancias.




v" Peso bruto vehicular; Suma del peso vehicular y el peso de la carga.

v" Placa VM: Placa del vehiculo en el que se realiza el traslado de bienes
y/0 mercancias.

v' Afio modelo: Afo del vehiculo en el que se realiza el traslado de
bienes/mercancias.

15. REMOLQUES (OPCIONALD).

Remolques

Cantidad de remolques

Uno
Remolgue Uno
Tipo Flaca

rlaca

v' Tipo: Seleccionar el tipo de remolque correspondiente.
v Placa: Placa del remolque.

16.SEGUROS
Informacion de los tipos de seguros que se utilizan. (Campos senalados con
asterisco son obligatorios)

Los datos de la aseguradora ambiental son obligatorios cuando la mercancia
esta reqgistrada como ‘Material peligroso”

Seguros

Aseguradora Civil* Pdiliza* Aseguradora Medio Ambiente

Aseguradora Civi Féliza Aseguradora Medio Ambiente

Paliza Medio Ambiente Aseguradora Carga Péliza Carga
Péliza Medio Amibiente Aseguradora Carga Paliza Carga

Prima Seguro

Prima Seguro




17. CFDI RELACIONADOS (OPCIONAL).

El apartado CFDI relacionados se utiliza para relacionar facturas que fueron
canceladas o que estan asociadas a este nuevo CFD.

CFDI Relacionados (opcional) $ = —_—

Tipo Relacion UUID Comprobante

Salecciona una Reladdn W Folio Fiscal

18.NOTAS

Esta opcion permite agregar notas adicionales al complemento.
Importante mencionar que estas notas solo son visibles en el PDF final.

Motas

Mota Adicional




www.fiscalcloud.mx
Linea Directa/ WhatsApp:
(442) 670 1143

Correo Electronico: info@fiscalcloud.mx




