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MANUAL PARA EL USUARIO

TIMBRADO MASIVO
DE CFDI

(FACTURA DE
INGRESO)




1. Iniciar sesion.

https://fiscalcloud.mx/app/

2. Descargar el Layout.

e Iralapartado de: Reportes > Facturas CFDI

Generar Factura

Buzon de

Consultar facturas

Clientes

Productos

Comprar folios

Como co e :omenzar a usar el sistema ] Reporte de compras

Timbres disponibles:

Timbres 807

¢ Inicio Comprobantes = K Herramientas € Administracion Ce rar con Tarjeta

Dentro de este apartado podra visualizar los catalogos disponibles
para el llenado del layout (es importante tomarlos en cuenta puesto
que mas adelante seran de suma importancia).



https://fiscalcloud.mx/app/

e Para descargar el archivo de llenado, seleccione “Layout CFDI"

Catalogos Facturas

Catilogos -Selecciona Catdlogo- w

—

-Selecciona Catdlogo-

Layout CFDI

Clave producto o servicio SAT

Clave unidad de medida SAT
Clientes

Impuestos

3. Agregar la informacion de la factura al Layout.

El layout esta divido en 6 secciones:

1) Datos generales del comprobante.

Los datos obligatorios estan marcados con asterisco:

DATOS GEMERALES DEL COMPROBANTE POR INTERNET (*obligatorios)

[

*Moneda *Tipo_Cambio *Metodo_de_Pago *Forma_de_Pago

MXMN-Pesos 99-Por definir

WEM-Pesos
USD-Dolares

EUR-Euraos

GEP-Libra Esterlina
AUD-Dalar Australiano
CAD-Dolar Canadiense
NZD-Dalar neozelandés
JP”F-‘IFen

Algunos apartados contienen un filtro para seleccionar el dato
correspondiente, solo de click sobe este mismo para seleccionar el
correcto.




NOTA:

Se debe agregar el TC, tomando en cuenta que este debe ser de 1
dia antes de la fecha de timbrado. Por ejemplo, si la factura la timbra
el 16-01-2025 el TC debera ser el correspondiente al 15-01-2025,.

Links de ayuda:

Banxico:
https:.//www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=s

B

Diario Oficial de la Federacion:
https://dof.gob.mx/indicadores.php#gsc.tab=0

2) Datos del receptor del CFDI.

El receptor/cliente debe estar registrado en su cuenta y solo es
requerido agregar la clave del cliente asignada por el sistema.,

Esta clave la encuentra en el catalogo de “clientes” ubicado en la
misma ruta donde descargo el layout. (Paso 2, punto #3).

DATOS DEL RECEPTOR DEL CFDI

*Cliente  *Uso_de_CFDI

178422 G03-Gastos en general

3) Condiciones de pago.

Este dato es de manera opcional y en él se puede agregar la
condicion de pago correspondiente.



https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=sp
https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=sp
https://dof.gob.mx/indicadores.php#gsc.tab=0

CONDICIONES DE PAGO

Observaciones

30 dias

4) Concepto.

Apartado en el cual se agrega la informaciéon del producto/servicio
a facturar:

CONCEPTO

NOTA:

v  Llenar de manera obligatoria los apartados senalados con
asterisco.

v Si agrega numero de pedimento debe dejar los dos espacios
correspondientes.

v Seleccionar de manera correcta el Objeto de impuesto.

5) Impuesto.

Informacién correspondiente del impuesto a utilizar.




Puede seleccionar el impuesto de acuerdo al filtro visible:

IMPUESTO

*Clave Imp

1-1vA 16%

@

1-IVA 16%%

3-IVA Exento
3-1EPS 3%
312-1EPS 26.5

A08-IVA 8%
412-Retencion [VA Fletes
425-Retencion ISR 10%

O revisar la clave del impuesto desde el catalogo, ubicado en el
mismo apartado donde descargo el layout.

Layout CFDI

Qave producto o servicio SAT

-Selecciona Catdlogo- }

Clave unidad de medida SAT

32 IEPS 265-265

408 WAB% -8 '
12 Retencion IVA Fletes - 4

Retencion ISR 10% - 10

426 Retencion IVA - 10.6667

430 Hoteleriz - 5

614 IEPS8% -8

[ART 262. 6% - &

Retencidn IVA 10.67% - 10.67

Retencion VA &% - &

0OJO: EL méximo de impuestos que se pueden agregar son 4.




6) Relacionados.

Apartado opcional para relacionar algun CFDI.

RELACIONADOS

69B0A0RS-ADT0-451F-84C0-DAFT092EF1D9 04-Sustitucidn de los CFDI previos

01-Mota de crédito de los documentos relacionados
02-Mota de débito de los documentos relacionados
03-Develucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
(4-Sustitucion de los CFDI previos

05-Traslados de mercancias facturados previamente
06-Factura generada por los traslados previos
07-CFDI por aplicacion de anticipo

(Se recomienda que verifique de manera especifica el UUID que
agrega, recuerde que este debe respetar las letras, numeros,
quiones y no llevar espacios de mas)

NOTA:

Para agregar mas productos a su factura, se deben agregar mas
columnas, copiando la seccidon de concepto e impuesto (es
recomendable copiar con todo y filtro para que no haya error).

‘CONCEPTO IMPUESTO

“Nombre Descripcion “Clave_Producto_Servicio *Clave_Unidad * “Cantidad *Precio_Venta Descuento Noldentificacion NumeroPedimento  Cuenta_Predial *Objeto_de_Impuesto “Clave_imp }
Galletas Galletas de chocolate. g]_lﬂ&ﬁ!]? HE7 5 10 ZD_W 24 24 3742 4444471 r 02 1-IVA lﬁ_‘Jﬁ__:

Despuées, pegar a la derecha para agregar la informacion
correspondiente.

CONCEPTO IMPUESTO

i
alles

[ Galletas ; 80141607 H87 1 10 20305 24 24 3742 4444471 03

i

L

Este apartado esta limitado a 50 conceptos/productos/servicio a
facturar.




¢Como agregar mas de 1 factura al Layout?

El proceso para agregar mas de 1 factura es hacia abajo, siguiendo
los pasos anteriores.

DATOS GENERALES DEL COMPROBANTE POR INTERNET (*obligatorios) DATOS DEL RECEPTOR DEL CFDI
*Moneda *Tipo_Cambio *Metodo_de_Pag *Forma_de_Pago *Cliente | *Uso_de_CFDI
MXN-Peso 1PPD 99-Por definir 158298 G03-Gastos en general
MXN-Peso 1 PUE 01-Efectivo 178422 GO3-Gastos en general
MXN-Peso 1PPD 99-Por definir 158298 G03-Gastos en general

NOTA:

Es importante no dejar lineas vacias puesto que, si por accidente se
salta 1, 2, 0 mas lineas, al momento de subir el archivo al sistema lo
detectara y solo tomara en cuenta la informacion de la o las facturas
antes del salto.

DATOS GENERALES DEL COMPROBANTE POR INTERNET (*obligatorios) DATOS DEL RECEPTOR DEL CFDI CONDICIONES DE PAGO

*Moneda *Tipo_Cambio *Metodo_de_Pag *Forma_de_Pago *Cliente ' * Uso_de_CFDI

MXN-Peso, 1PPD 99-Por definir 178422 GO03-Gastos en general 30 dias

: MXN-Peso, 1 PUE 01-Efectiva 178422 G03-Gastos en general contado

MXN-Peso, 1 PUE 01-Efectiva 178422 G03-Gastos en general contado
MXN-Peso, 1 PUE 01-Efectiva 178422 G03-Gastos en general contado
MXN-Peso 1 PUE 01-Efectiva 178422 G03-Gastos en general contado

4. Subir Layout al sistema.

Reportes > Facturas CFDI > Importar Factura XLS

[¥) Facturas CFDI

BB Facturas CFDI




% Debera subir el archivo, aqui mismo seleccionar si requiere
timbrar la o las facturas o solo subirlas como borrador, asi
también, agregar una nota/observacion adicional a sus
facturas. (La nota se agregaria a todas las que se encuentren en

el layout)

Seriec Varsion
AR v o W
Fecha de Emisién Hora
16-01-2025 4:03 PM
Brcina Timbrar
C\fakepath\PRUEBA 2 xisx m
MNota

PRUEBA DE TIMBRADO

*» Una vez suba el archivo sera visible un mensaje mencionando
que el proceso fue exitoso.

Fecha / Hora: 16-01-2025 4:11 PM Serie: ARA Version : 40 Timbrar: & NO
Tipo Metods  Formads
Folic Moneds  Cambis  Pago Pago Clienta Usode CFDI Condici Conceptos  UUIDs [mpuestos  Subtotal  Total
MXN- 25-Por (178422) - APC230215AE0/ALGORITMOS  GO3-Gastos en i ~ -
= 1.00 PED e PUro cemo — 30 dias (=] | = [ $5000  $5800 &
W= _ (178422)- APCZ3021SAED/ALGORITMOS  GO3-Gastos en -
637 100 PUE 01-Efaer e2d 800 5000 $5800 @
Pasos TS pUNTD CERO genersl cemEss a = $ @

¢ Guardar Recibos Regresar




Para visualizar la informacion que subio, puede dar click en los
apartados de conceptos y UUID's.

% En caso de tener algun error en el llenado del layout, podra
visualizar una advertencia en la parte final del dato erroneo:

Fecha / Hora: 16-01-2025 4:17 FM Serie: AAA Version : 40 Timbrar: f NO
Tipo Metodo Forma de
Folio  Moneda Cambio Pago Pago Cliente Usode CFDI  Condicicnes Conceptos UUIDs Impuestos  Subtotal  Total
(178422) -
MXN- 59-P G03-Gast 2
636 1.00 RO =0 APC230215AENALGORTMOS PUNTO °% 30dizs =] B sew ssooo ssaoff BN
Pezoz definir CERO en general

Al dar click en este apartado, podra verificar el error que existe en el
layout para posteriormente usted realizar la correccion en su
archivo.

Tipo Descripcion

relacionados Hay errores en cfdi's relacionados

% Si no hay ningun error, guarde el archivo.

(4

Fecha / Hora: 16-01-2025 4:41 PM Serie: ARA Versién : 40 Timbrar: & NO
Tipo Metodo  Formade
Folic Moneda  Cambio  Pago Pago Cliente UsodeCFDI  Condiciones Conceptos  UUIDs Impuestos  Subrotal Total
MXN- 99-Por (178422) - APCZ3021SAE/ALGORITMOS  GO3-Gastos en )
= 100 PPD. il oo e e 30 dies = | B sw $5000  sse00 O
MR- . (178422)- APC230215AED/ALGORITMOS  G3-Gastos en
ST 100 FUE Olftecivo o o e ntado =] B s $5000  $58.00 @

|:> p——




% Una vez se importe el archivo, podra visualizar las facturas
desde sus reportes.

Y FoF | (3 v Moswar | 10 v | O

O Fecha Emision RFCCliente  Cliente Folio Subtotal Toml Pago UUID Enviado Status Addenda  Referenciz Acciones

Agregs xBi@ L
0O zo2s01418 Al RITMOS PUNTOCERD ~ AAA- 635 §5000 $58.00 PUE v X Jnii‘r m
Agregs xBi@ L
APC2 ALGORITMOS PUNTO CERD  AAA- 634 $5000 $5800 FPPD v X ';;’ Ea
Addenda

O 20250118

NOTA:

En caso de tener un estatus ‘Fracasada’ en su factura, podra
visualizar el motivo dando click en este mismo apartado:

RFC Cliente liente alio ubtot; otal Pago columnNumber: 2 ncia
covc-datatype-valid.1
O 20350114 RCAZ101252T6  RODEL CAPITAL AAA-£25  §1B000 $20880 PPD not a valid value for - 2t m
= -]

O 20250114 XAXX010101000  PUBLICO EN GEMERAL AAA -624 §£9000 $10440 PUE

Si reconoce en donde esta el error, tiene la opcion de editar su
borrador y corregir el error que se menciona.

ante no

[J  Fecha Emision RFC Cliente Cliente Folio Subtotal Total Pago [NisaN: columnNumber: 3. M= Referencia Acriones
cuc-datatype-valid 1 tis
[} 2025-01-14 RCAZ101292T6  RODEL CAPITAL AMA-625  $1B0.00 $208.80 PFD v not a valid value for " xB 4B &

@
BEER

integer.

O 2025-01-14 XAXX010101000  PUBLICO EN GENERAL AAA-624 $5000 $104.40 PUE x x

De no ser asi, favor de comunicarse con nuestro equipo de soporte
para mas ayuda.




www.fiscalcloud.mx




