
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

M A N U A L  P A R A  E L  U S U A R I O  

 



 

 

 
1. Iniciar sesión. 

 
https://fiscalcloud.mx/app/   

 

2. Descargar el Layout. 
 

 Ir al apartado de: Reportes > Facturas CFDI 

 

 

 Dar click en el apartado de “Layout/Catálogos” 

 

 

Dentro de este apartado podrá visualizar los catálogos disponibles 
para el llenado del layout (es importante tomarlos en cuenta puesto 
que más adelante serán de suma importancia).  

 

 

https://fiscalcloud.mx/app/


 

 

 Para descargar el archivo de llenado, seleccione “Layout CFDI” 

 

 

3. Agregar la información de la factura al Layout.  

El layout está divido en 6 secciones:  

1) Datos generales del comprobante.  

Los datos obligatorios están marcados con asterisco: 

 

Algunos apartados contienen un filtro para seleccionar el dato 
correspondiente, solo de click  sobe este mismo para seleccionar el 
correcto.  

 

 



 

 

NOTA:  

Se debe agregar el TC, tomando en cuenta que este debe ser de 1 
día antes de la fecha de timbrado. Por ejemplo, si la factura la timbra 
el 16-01-2025 el TC deberá ser el correspondiente al 15-01-2025.  

Links de ayuda:  

Banxico: 
https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=s
p  

Diario Oficial de la Federación:  
https://dof.gob.mx/indicadores.php#gsc.tab=0  

 

2) Datos del receptor del CFDI. 

El receptor/cliente debe estar registrado en su cuenta y solo es 
requerido agregar la clave del cliente asignada por el sistema.  

Esta clave la encuentra en el catálogo de “clientes” ubicado en la 
misma ruta donde descargo el layout. (Paso 2, punto #3).  

 

 

 

3) Condiciones de pago.  

Este dato es de manera opcional y en él se puede agregar la 
condición de pago correspondiente.    

https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=sp
https://www.banxico.org.mx/tipcamb/main.do?page=tip&idioma=sp
https://dof.gob.mx/indicadores.php#gsc.tab=0


 

 

 

 

4) Concepto. 

Apartado en el cual se agrega la información del producto/servicio 
a facturar: 

 

NOTA:  

 Llenar de manera obligatoria los apartados señalados con 
asterisco.  

 Si agrega número de pedimento debe dejar los dos espacios 
correspondientes.  

 Seleccionar de manera correcta el Objeto de impuesto. 

 

5) Impuesto. 

Información correspondiente del impuesto a utilizar.  

 

 

 



 

 

Puede seleccionar el impuesto de acuerdo al filtro visible:  

 

O revisar la clave del impuesto desde el catálogo, ubicado en el 
mismo apartado donde descargo el layout.  

  

 

OJO: El máximo de impuestos que se pueden agregar son 4. 

 



 

 

6) Relacionados.  

Apartado opcional para relacionar algún CFDI.  

 

(Se recomienda que verifique de manera específica el UUID que 
agrega, recuerde que este debe respetar las letras, números,  
guiones y no llevar espacios de más).  

 

NOTA:  

Para agregar más productos a su factura, se deben agregar más 
columnas, copiando la sección de concepto e impuesto (es 
recomendable copiar con todo y filtro para que no haya error).   

  

Después, pegar a la derecha para agregar la información 
correspondiente.  

 

OJO: 

Este apartado está limitado a 50 conceptos/productos/servicio a 
facturar.  

 



 

 

¿Cómo agregar más de 1 factura al Layout?  

El proceso para agregar más de 1 factura es hacia abajo, siguiendo 
los pasos anteriores.   

 

 

NOTA:  

Es importante no dejar líneas vacías puesto que, si por accidente se 
salta 1, 2, o más líneas, al momento de subir el archivo al sistema lo 
detectará y solo tomará en cuenta la información de la o las facturas 
antes del salto.   

 

 

4. Subir Layout al sistema.  

Reportes > Facturas CFDI > Importar Factura XLS 

 

 



 

 

 Deberá subir el archivo, aquí mismo seleccionar si requiere 
timbrar la o las facturas o solo subirlas como borrador, así 
también, agregar una nota/observación adicional a sus 
facturas. (La nota se agregaría a todas las que se encuentren en 
el layout)  

 

 Una vez suba el archivo será visible un mensaje mencionando 
que el proceso fue exitoso. 

 



 

 

Para visualizar la información que subió, puede  dar click en los 
apartados de conceptos y UUID´s. 

 

 En caso de tener algún error en el llenado del layout, podrá 
visualizar una advertencia en la parte final del dato erróneo:  

 

 

Al dar click en este apartado, podrá verificar el error que existe en el 
layout para posteriormente usted realizar la corrección en su 
archivo.  

 

 

 Si no hay ningún error, guarde el archivo.  

 



 

 

 Una vez se importe el archivo, podrá visualizar las facturas 
desde sus reportes.  

 

 

NOTA:  

En caso de tener un estatus “Fracasada” en su factura, podrá 
visualizar el motivo dando click en este mismo apartado:  

 

 

Si reconoce en donde está el error, tiene la opción de editar su 
borrador y corregir el error que se menciona.  

 

De no ser así, favor de comunicarse con nuestro equipo de soporte 
para más ayuda.  

  



 

 

 

 

5. SELECCIONAR AL CLIENTE.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

www.fiscalcloud.mx 

 

 


